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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหลุ่งตะเคยีน อ าเภอหว้ยแถลง 

จงัหวดันครราชสมีา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงำน:การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 25/05/2558 16:24  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร องคก์ารบรกิารส่วนต าบลหลุ่งตะเคยีน /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเลขโทรศพัท ์: 044 – 938864 – 5 

หมำยเหตุ (-) 
 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง่ือนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรบัช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิจากท

รพัยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้่อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่

ปลูกสรา้งอย่างอืน่น้ันโดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี ้
 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนต าบล/เมอืงพทัยา) 

ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและ 

วธิกีารช าระภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 

3. เจา้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพนัธ ์

 
4. 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์นิและแจง้การประเมนิภา

ษ ี(ภ.ร.ด.8) 
 

5.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช าระภาษ ี

(เจา้ของทรพัยส์นิช าระภาษทีนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 

6. เจา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรพัยส์นิช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนดจะตอ้ง

ช าระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 

 

7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของทรพัยส์นิ) 

ไม่พอใจการประเมนิสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ช ีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบ

ภายใน 30 วนันับจากวนัทีเ่จา้ของทรพัยส์นิยืน่อทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 
 
8. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อา

จแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและร

ายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่

มเตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอ
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จะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไม่พจิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าข

อจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายน้ันเรยีบร ้

อยแลว้ 

 
10. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเร ิม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอแ

ละรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชน 
 

11.จะด าเนินการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 

วนันับแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ 
 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของข ั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์นิยืน่

แบบแสดงรายการท

รพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

เพือ่ใหพ้นักงานเจา้

หนา้ทีต่รวจสอบเอก

สาร 
 

1 วนั กรมส่งเสรมิ

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา 
: 1 

วนันับแต่ผูร้บั

บรกิารมายืน่

ค าขอ 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ร

ะบุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของข ั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่ิ

จารณาตรวจสอบรา

ยการทรพัยส์นิตามแ

บบแสดงรายการทร ั

พยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

และแจง้การประเมนิ

ภาษีใหเ้จา้ของทรพั

ยส์นิด าเนินการช าระ

ภาษี 
 

30 วนั กรมส่งเสรมิ

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา 

: ภายใน 30 

วนันับจากวนั

ทีย่ืน่แบบแสด

งรายการทรพั

ยส์นิ 

(ภ.ร.ด.2) 

(ตามพระราช

บญัญตัวิธิปีฏิ

บตัริาชการท

างปกครองฯ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ร

ะบุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐั 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสทิ
ธิโ์รงเรือนแ
ละทีด่นิพรอ้
มส ำเนำเชน่
โฉนดทีด่นิใ
บอนุญำตปลู
กสรำ้งหนงัสื
อสญัญำซ้ือข
ำยหรือใหโ้ร
งเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิ
กำรพรอ้มส ำ
เนำเชน่ใบท
ะเบียนกำรค้
ำทะเบียนพำ
ณิชยท์ะเบยี
นภำษีมูลคำ่เ
พิม่หรือใบอ
นุญำตประก
อบกจิกำรคำ้
ของฝ่ำยสิง่แ
วดลอ้ม
 สญัญำ
เช่ำอำคำร 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

5) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล
และงบแสดง
ฐำนะกำรเงิ
น 
(กรณีนิตบิุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหลุ่งตะเคยีน  

หมายเลขโทรศพัท ์044 – 938864 - 5 หรอื เว็บไซต ์
www.lungtakian.go.th   

ชอ่งทางจดหมาย ทีอ่ยู่ 99 หมู่ที ่15 ต าบลหลุ่งตะเคยีน อ าเภอหว้ยแถลง 

จงัหวดันครราชสมีา 30240 

หมำยเหต ุ- 
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2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลดัส านักนายกรฐัมนตร ี

หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
- 
 

 

19. หมำยเหต ุ

- 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่ม่อืบนเว็บไซต ์

แลว้ 

จดัท ำโดย วนัวสิาปรชีานันท ์

อนุมตัโิดย ดุษฎสีุวฒัวติยากร 

เผยแพรโ่

ดย 

ณฐณีิสงกมุาร 

 
 
 

 


