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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำรพนืทีเ่กนิ 
200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคยีน 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะ

สมอำหำรพนืทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมยั 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิ่

น (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุขพ.ศ. 

2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำรพนืทีเ่กิ
น 200 ตำรำงเมตร 20/05/2558 15:52  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคยีน 

โดยตำมหลกักำรปฏบิตันิ ัน้สถำนประกอบกจิกำรใดต ัง้อยูใ่นเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่
ค ำขอใบอนุญำตในเขตทอ้งถิน่นัน้  
(องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยตำมหลกักำรปฏบิตันิ ัน้สถำนประกอบกจิกำรใดต ั้
งอยูใ่นเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค ำขอใบอนุญำตในเขตทอ้งถิน่นัน้ 
)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์วธิกีำร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรพื้
นทีเ่กนิ200 
ตำรำงเมตรและมใิช่เป็นขำยของในตลำดจะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำน
ทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบภำยใน..ระบุ..... วนักอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ 
(ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำตและหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่
ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้สุดแลว้ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมื
อนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม ่
 
ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวล
ำทีก่ ำหนดจะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระและกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรค้ำงช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิ
กวำ่ 2 
คร ัง้เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งใหผู้น้ ัน้หยุดด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสยีคำ่ธรรมเ
นียมและคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
 
    2.เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ตอ้งยืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ 
 
 (3) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (4) 
......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์วธิกีำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและต
ำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไว้ในขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
หมำยเหต:ุ 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำ
หน่ำยอำหำรและสถ
ำนทีส่ะสมอำหำรพืน้
ทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตรพรอ้มห
ลกัฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
 

15 นำท ี - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บใหร้ะบุไปต
ำมบรบิทของ
ทอ้งถิน่) 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอและควำมครบถว้
นของเอกสำรหลกัฐ
ำนทนัท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้นเจำ้หน้ำทีแ่จง้ต่
อผูย้ืน่ค ำขอใหแ้กไ้
ข/เพิม่เตมิเพือ่ด ำเนิ
นกำรหำกไมส่ำมำร
ถด ำเนินกำรไดใ้นข
ณะนัน้ขณะนัน้ใหจ้ ั
ดท ำบนัทกึควำมบก
พรอ่งและรำยกำรเอ
กสำรหรือหลกัฐำนยื่
นเพิม่เตมิภำยในระ
ยะเวลำทีก่ ำหนดโด
ยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละผู้
ยืน่ค ำขอลงนำมไวใ้
นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

1 ช ั่วโมง - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
หำกผูข้อตอ่อ
ำยุใบอนุญำต
ไมแ่กไ้ขค ำข
อหรือไมส่ง่เ
อกสำรเพิม่เติ
มใหค้รบถว้น
ตำมทีก่ ำหนด
ในแบบบนัทึ
กควำมบกพร่
องใหเ้จำ้หน้ำ
ทีส่ง่คนืค ำขอ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

และเอกสำรพ
รอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถงึเห
ตุแหง่กำรคืน
ดว้ยและแจง้
สทิธใินกำรอุ
ทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. 
วธิีปฏบิตัริำช
กำรทำงปกค
รองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะเสนอพจิำรณำอ
อกใบอนุญำต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะแนะน ำใหป้ร ั
บปรุงแกไ้ขดำ้นสุขล ั
กษณะ 
 
 

20 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
กฎหมำยก ำห
นดภำยใน 
30 
วนันบัแตว่นั
ทีเ่อกสำรถูก
ตอ้งและครบ
ถว้น 
(ตำมพ.ร.บ. 
กำรสำธำรณ
สุขพ.ศ. 
2535 
มำตรำ 56 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

และพ.ร.บ. 
วธิีปฏบิตัริำช
กำรทำงปกค
รอง (ฉบบัที ่
2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำตเวน้แตจ่ะ
มีเหตหุรือขอ้แกต้วัอ ั
นสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำ
ยอำหำรและสถำนที่
สะสมอำหำรพืน้ทีเ่กิ
น 200 
ตำรำงเมตรแกผู่ข้อ
ตอ่อำยุใบอนุญำตท
รำบพรอ้มแจง้สทิธใิ
นกำรอทุธรณ์ 

8 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
ในกรณีทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้ง
ถิน่ไมอ่ำจออ
กใบอนุญำต
หรือยงัไมอ่ำ
จมีค ำส ั่งไมอ่
นุญำตไดภ้ำย
ใน 30 
วนันบัแตว่นั
ทีเ่อกสำรถูก
ตอ้งและครบ
ถว้นใหแ้จง้ก
ำรขยำยเวลำ
ใหผู้ข้ออนุญ
ำตทรำบทุก 
7 
วนัจนกวำ่จะ
พจิำรณำแลว้
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

เสร็จพรอ้ม
ส ำเนำแจง้ส ำ
นกัก.พ.ร. 
ทรำบ) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
 
 

1 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
กรณีไมช่ ำระ
ตำมระยะเวล
ำทีก่ ำหนดจะ
ตอ้งเสียคำ่ปร ั
บเพิม่ขึน้อีกร้
อยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบี - 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ยนบำ้น 

3) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้งเชน่
ส ำเนำใบอนุ
ญำตสิง่ปลูก
สรำ้งอำคำร
หรือหลกัฐำ
นแสดงวำ่อำ
คำรนัน้สำม
ำรถใช้ประก

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

อบกำรไดต้ำ
มกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรคว
บคุมอำคำร 

2) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
อรบัใบอนุญ
ำตผูช้่วยจ ำห
น่ำยอำหำรแ
ละผูป้รุงอำห
ำร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะส

มอำหำรพื้นทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 บำทตอ่ปี 
คำ่ธรรมเนียม0 บำท 
หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนแจง้ผำ่นศูนย์รบัเรือ่งรอ้งเรียนตำมช่องทำงกำรใหบ้รกิำรขอ

งสว่นรำชกำรนัน้ๆ 
หมำยเหตุ ( สว่นสำธำรณสุข  องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคยีน  
อ ำเภอหว้ยแถลง  จงัหวดันครรำชสีมำ) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
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วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์

แลว้ 
จดัท ำโดย ลลิลีสุ่วำมีน 
อนุมตัโิดย สมชำยตูแ้กว้ 
เผยแพรโ่
ดย 

เชำวลติทวนทอง 

 
 
 

 


