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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหลุ่งตะเคยีน  อ ำเภอหว้ยแถลง  

จงัหวดันครรำชสมีำ 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมยั 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุขพ.ศ. 

2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคู่มอืประชำชน] 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 19/05/2558 13:57  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่โดยตำมหลกักำรปฏบิตันัิน้สถำนประ

กอบกจิกำรใดตัง้อยู่ในเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค ำขอใบอนุญำตในเขตทอ้งถิน่นัน้ 

(งำนสำธำรณสุข  

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหลุ่งตะเคยีน)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
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หมำยเหต ุ(1. อปท. สำมำรถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ำมหนำ้ทีร่บัผดิชอบ 

2. ระยะเวลำระบุตำมวนัเวลำทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิำร) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีำร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลูโดยท ำเป็นธรุกจิ

หรอืไดร้บัประโยชนต์อบแทนดว้ยกำรคดิคำ่บรกิำรตอ้งยืน่ขออนุญำตต่อเจำ้พนักงำนทอ้

งถิน่หรอืพนักงำนเจำ้หนำ้ทีท่ีร่บัผดิชอบโดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอรม์ทีก่ฎหมำยก ำหนด

พรอ้มทัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยทีร่ ั

บผดิชอบ (ระบ)ุ 

 

  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

 

  (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

 

 (2) 

หลกัเกณฑด์ำ้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิกำรดำ้นยำนพำหนะขนสิง่ปฏกิลูดำ้นผูข้บัขี่

และผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะดำ้นสุขลกัษณะวธิกีำรเก็บขนสิง่ปฏกิลูถกูตอ้งตำมหลั

กเกณฑแ์ละมวีธิกีำรควบคมุก ำกบักำรขนส่งเพือ่ป้องกนักำรลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิลูใหถ้กูตอ้

งตำมหลกัเกณฑ ์(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

 

  (3) 

......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำม

แบบทีร่ำชกำรส่วนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 

 

หมำยเหตุ: 

ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่อืจะเร ิม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้น

ตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 

วนันับแต่วนัพจิำรณำแลว้เสรจ็ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่

นค ำขอรบัใบอนุญำ

ตประกอบกจิกำรรบั

ท ำกำรเก็บและขนสิง่

ปฏกิลูพรอ้มหลกัฐำ

นทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี - (1. 

ระยะเวลำกำร

ใหบ้รกิำรส่ว

นงำน/หน่วย

งำนทีร่บัผดิช

อบใหร้ะบุไป

ตำมบรบิทขอ

งพืน้ที ่

) 

2) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบ

ควำมถกูตอ้งของค ำ

ขอและควำมครบถว้

นของเอกสำรหลกัฐ

ำนทนัท ี

กรณีไม่ถกูตอ้ง/คร

บถว้นเจำ้หนำ้ทีแ่จง้

ต่อผูย้ืน่ค ำขอใหแ้กไ้

ข/เพิม่เตมิเพือ่ด ำเนิ

นกำรหำกไม่สำมำร

ถด ำเนินกำรไดใ้นข

ณะน้ันใหจ้ดัท ำบนัทึ

กควำมบกพรอ่งและ

รำยกำรเอกสำรหรอื

หลกัฐำนยืน่เพิม่เตมิ

ภำยในระยะเวลำที่

ก ำหนดโดยใหเ้จำ้ห

นำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอล

งนำมไวใ้นบนัทกึน้ัน

1 ช ัว่โมง - (1. 

ระยะเวลำกำร

ใหบ้รกิำรส่ว

นงำน/หน่วย

งำนทีร่บัผดิช

อบใหร้ะบุไป

ตำมบรบิทขอ

งพืน้ที ่

2. 

หำกผูข้อใบอ

นุญำตไม่แกไ้

ขค ำขอหรอืไ

ม่ส่งเอกสำรเ

พิม่เตมิใหค้ร

บถว้นตำมที่

ก ำหนดในแบ

บบนัทกึควำม

บกพรอ่งใหเ้จ ้

ำหนำ้ทีส่่งคนื



4/10 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ดว้ย 

 
 

ค ำขอและเอก

สำรพรอ้มแจ ้

งเป็นหนังสอื

ถงึเหตุแห่งกำ

รคนืดว้ยและ

แจง้สทิธใินก

ำรอทุธรณ ์

(อทุธรณต์ำม

พ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำช

กำรทำงปกค

รองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจดำ้น

สุขลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตำมหลั

กเกณฑด์ำ้นสุขลกั

ษณะเสนอพจิำรณำ

ออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตำม

หลกัเกณฑด์ำ้นสุขลั

กษณะแนะน ำใหป้รบั

ปรุงแกไ้ขดำ้นสุขลกั

ษณะ 

 
 

20 วนั - (1. 

ระยะเวลำกำร

ใหบ้รกิำรส่ว

นงำน/หน่วย

งำนทีร่บัผดิช

อบใหร้ะบุไป

ตำมบรบิทขอ

งพืน้ที ่

2. 

กฎหมำยก ำห

นดภำยใน 

30 

วนันับแต่วนัที่

เอกสำรถกูต ้

องและครบถว้

น 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

(ตำมพ.ร.บ. 

กำรสำธำรณ

สุขพ.ศ. 

2535 มำตรำ 

56 

และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริำช

กำรทำงปกค

รอง (ฉบบัที ่

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำสัง่ออกใบ

อนุญำต/ค ำสัง่ไม่อนุ

ญำต 

     1. กรณีอนุญำต 

มหีนังสอืแจง้กำรอนุ

ญำตแกผู่ข้ออนุญำ

ตทรำบเพือ่มำรบัใบ

อนุญำตภำยในระยะ

เวลำทีท่อ้งถิน่ก ำหน

ดหำกพน้ก ำหนดถอื

วำ่ไม่ประสงคจ์ะรบัใ

บอนุญำตเวน้แต่จะมี

เหตุหรอืขอ้แกต้วัอนั

สมควร 

    2. 

กรณีไม่อนุญำต 

แจง้ค ำสัง่ไม่ออกใบอ

8 วนั - (1. 

ระยะเวลำกำร

ใหบ้รกิำรส่ว

นงำน/หน่วย

งำนทีร่บัผดิช

อบใหร้ะบุไป

ตำมบรบิทขอ

งพืน้ที ่

2. 

ในกรณีทีเ่จำ้

พนักงำนทอ้ง

ถิน่ไม่อำจออ

กใบอนุญำต

หรอืยงัไม่อำจ

มคี ำสัง่ไม่อนุ

ญำตไดภ้ำยใ

น 30 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

นุญำตใบอนุญำตปร

ะกอบกจิกำรรบัท ำก

ำรเก็บและขนสิง่ปฏิ

กลูแกผู่ข้ออนุญำต

ทรำบพรอ้มแจง้สทิธิ

ในกำรอทุธรณ ์

 
 

วนันับแต่วนัที่

เอกสำรถกูต ้

องและครบถว้

นใหแ้จง้กำร

ขยำยเวลำให ้

ผูข้ออนุญำต

ทรำบทุก 7 

วนัจนกวำ่จะ

พจิำรณำแลว้

เสรจ็พรอ้มส ำ

เนำแจง้ส ำนัก

ก.พ.ร. ทรำบ) 

5) 

- 
 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 

(กรณีมคี ำสัง่อนุญำ

ต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต

มำช ำระค่ำธรรมเนีย

มตำมอตัรำและระยะเ

วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหน

ด 

 
 

1 วนั - (1. 

ระยะเวลำกำร

ใหบ้รกิำรส่ว

นงำน/หน่วย

งำนทีร่บัผดิช

อบใหร้ะบุไป

ตำมบรบิทขอ

งพืน้ที ่

2. 

กรณีไม่ช ำระ

ตำมระยะเวลำ

ทีก่ ำหนดจะต ้

องเสยีค่ำปรบั

เพิม่ขึน้อกีรอ้

ยละ 20 

ของจ ำนวนเงิ

นทีค่ำ้งช ำระ) 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 

 

14.งำนบรกิำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัตวั

ตน 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบยี

นบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ

ญำตตำมกฎ

หมำยอืน่ทีเ่

กีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ

หลกัฐำนอืน่ๆ

ตำมทีร่ำชกำ

รส่วนทอ้งถิน่

ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรอื

หลกัฐำนแส

ดงสถำนทีร่ ั

บก ำจดัสิง่ป

ฏกิลูทีไ่ดร้บั

ใบอนุญำตแ

ละมกีำรด ำเ

นินกจิกำรที่

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ

หลกัฐำนอืน่ๆ

ตำมทีร่ำชกำ

รส่วนทอ้งถิน่

ก ำหนด) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ถกูตอ้งตำม

หลกัสุขำภบิ

ำลโดยมหีลั

กฐำนสญัญ

ำวำ่จำ้งระหว่

ำงผูข้นกบัผู ้

ก ำจดัสิง่ปฏิ

กลู 

3) 

แผนกำรด ำเ

นินงำนในกำ

รเก็บขนสิง่ป

ฏกิลูทีแ่สดง

รำยละเอยีด

ขัน้ตอนกำร

ด ำเนินงำนค

วำมพรอ้มด ้

ำนก ำลงัคนง

บประมำณวั

สดุอปุกรณแ์

ละวธิกีำรบร ิ

หำรจดักำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ

หลกัฐำนอืน่ๆ

ตำมทีร่ำชกำ

รส่วนทอ้งถิน่

ก ำหนด) 

4) 

เอกสำรแสด

งใหเ้ห็นวำ่ผู ้

ขบัขีแ่ละผูป้

ฏบิตังิำนประ

จ ำยำนพำห

นะผ่ำนกำรฝึ

กอบรมดำ้น

กำรจดักำรสิ่

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ

หลกัฐำนอืน่ๆ

ตำมทีร่ำชกำ

รส่วนทอ้งถิน่

ก ำหนด) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

งปฏกิลู 

(ตำมหลกัเก

ณฑท์ีท่อ้งถิ่

นก ำหนด) 

5) 

ใบรบัรองแพ

ทยห์รอืเอกส

ำรแสดงกำร

ตรวจสุขภำ

พประจ ำปีข

องผูป้ฏบิตังิ

ำนในกำรเก็

บขนสิง่ปฏกิู

ล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ

หลกัฐำนอืน่ๆ

ตำมทีร่ำชกำ

รส่วนทอ้งถิน่

ก ำหนด) 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิลูฉบบัละไม่เกนิ 5,000 

บำทตอ่ปี 

คำ่ธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ((ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)) 

 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนแจง้ผ่ำนศูนยร์บัเร ือ่งรอ้งเรยีนตำมชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำรของส่

วนรำชกำรน้ันๆ 

หมำยเหต(ุ(งำนสำธำรณสุข  องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหลุ่งตะเคยีน)) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนักงำนปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตร ี

หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 



10/10 
 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอรม์เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่ม่อืบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จดัท ำโดย ลลิลีสุ่วำมนี 

อนุมตัโิดย สมชำยตูแ้กว้ 

เผยแพรโ่ดย เชำวลติทวนทอง 


